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การอัพเดท, แก้ไข, ลบ ต าแหน่งงานที่ลงประกาศ 

 การอัพเดท, แก้ไข, ลบ ต าแหน่งงานที่ลงประกาศ เป็นการให้ผู้ประกอบการเข้ามาจัดการในส่วนของต าแหน่งงาน ที่

ทางบริษัทของท่านได้ลงประกาศรับสมัครพนักงานไว้กับทางเว็บไซต์ Jobmobi.com โดยขั้นตอนการจัดการต าแหน่งงานที่ลง

ประกาศนั้น จะอยู่ในส่วนของเมนู “ข้อมูลทั่วไป” และ “ลงประกาศงาน” ดังภาพ 
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การอัพเดทต าแหน่งงาน 

 คลิกท่ีปุ่ม                     เพ่ืออัพเดทต าแหน่งงานที่ท่านต้องการอัพเดท เมื่อมีการอัพเดทต าแหน่งงาน หากผู้สมัคร

งานท าการคลิกท่ีปุ่ม                                      ในส่วนของหน้าค้นหางาน ต าแหน่งงานที่มีการอัพเดทล่าสุด จะแสดงเป็น

อันดับแรก (ในการอัพเดทต าแหน่งงาน ทางระบบของเว็บไซต์จะมีการอัพเดทต าแหน่งงานให้วันละ 1 ครั้ง หากท่านต้องการให้

ต าแหน่งงานของท่านมีการอัพเดทอยู่เสมอ ท่านมาสามารถอัพเดทต าแหน่งงานของท่านได้ตลอดเวลา) 

 

การแก้ไขต าแหน่งงานหรือการปิดรับสมัครงาน (เฉพาะต าแหน่งงาน) 

 ในการแก้ไขต าแหน่งงาน ท่านสามารถคลิกที่ปุ่ม                 เพ่ือท างานแก้ไขข้อมูลของต าแหน่งงานที่ท่านต้องการ

แก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง หรือหากบริษัทของท่านต้องการปิดรับสมัครพนักงานในต าแหน่งงานนั้นๆ ท่านสามารถปิดรับสมัคร

พนักงานได้โดยเลือกเป็น “ยังไม่เปิดรับสมัครตอนนี้”                                                                                                                     

ในส่วนของหน้าแก้ไขต าแหน่งงานที่ลงประกาศ โดยไม่ต้องลบต าแหน่งงานนั้น (เมื่อสถานะของต าแหน่งงานถูกปิดรับสมัครไว้ 

ผู้สมัครงานจะไม่สามารถเห็นนั้นได้) 

 

การเปิดต าแหน่งงานที่ท่านได้ท าการปิดการรับสมัครไว้ 

 ในการเปิดรับสมัครพนักงานที่ท่านได้เคยท าการปิดรับสมัครไว้ หากท่านต้องการที่จะเปิดรับพนักงานงานในต าแหน่ง

งานนั้นใหม่อีกครั้ง ท่านสามารถเปิดการรับสมัคร โดยคลิกปุ่ม                 ในส่วนของผู้สมัครงานจะสามารถเห็นต าแหน่งงาน

ของท่านทันที 

 

การลบต าแหน่งงาน 

 ในส่วนของการลบต าแหน่งงานที่ลงประกาศ หากท่านไม่ประสงค์ที่จะเก็บข้อมูลของต าแหน่งงานนั้นไว้ หรือไม่ต้องการ

รับสมัครในส่วนของต าแหน่งงานนั้นแล้ว ท่านสามารถลบต าแหน่งงานนั้นโดยการคลิกท่ีปุ่ม                  เพ่ือลบต าแหน่งงาน

ดังกล่าว 

  


